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پشتیبان سامانه های حوزه معاونت دانشجویی دانشگاه قم 



:مهلت انجام تمام مراحل همیار دانشجویی در بهستان

کلیه عواقب آن به عهده واحد و است انجام مراحل مربوط به همیار دانشجویی در بهستان، به صورت ناقص و یا هرگونه اشتباه و یا خارج از زمان یاد شده امکان پذیر نبودهبدیهی 

.مربوطه می باشد

.(تماس حاصل فرمایید3830رفیعی در صورت بروز هر گونه مشکلی در انجام مراحل ذیل، با سرکار خانم )
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ثبت درخواست همیار دانشجویی: مرحله اول

.نماییدواردرادانشجوشماره.1

.نماییدکلیکجستجوگزینهروی.2

درجراکندهمکاریشمابادانشجوداریدنیازکهراتقریبیساعتتعداد.3

(.باشدساعت200بایدحداکثر).نمایید

(.شودکلیک؟علامتروی).نماییدمشخصرادرخواستیکارنوع.4

ایتسدردانشجو:مثال).نماییددرجرادانشجودرخواستبهمربوطتوضیح.5

(.استداشتههمکاریهاخوابگاه

.نماییدکلیکتغییراتاعمالرویبر.6
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در صفحه اصلی بهستان، در قسمت 
بین جستجو بالای صفحه که تصویر ذره

را تایپ و کلید همیار دارد، کلمه 
enterرا بزنید.

ثبت درخواست همیاریسپس گزینه 
.را کلیک فرماییدتوسط دانشجو 
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واحد ادارینوع کار

معاونت آموزشی/برنامه ریزی آموزشی/ مدیریت امور آموزشی، پژوهشی و فناوری/ آموزش های آزاد/ دانشکده ها آموزشی

معاونت پژوهشی و فناوری/ آزمایشگاه مرکزی/ کتابخانه  مرکزیپژوهشی

مدیریت برنامه، بودجه، و تحول اداریاداری و مالی

گروه فعالیتهای قرآن و عترت / امور فرهنگیفرهنگی

نداریمخدماتی

یرانیدانشجویان غیرا/ مشاوره/ شورای صنفی / خوابگاه / تغذیه/ تربیت بدنی/ بهداشت و درمان/ مدیر دانشجویی فرهنگی خواهران/ معاونت دانشجوییدانشجویی

مرکز رشد/ مدیریت فناوری اطلاعات و ارتباطات/ امور دانشجویان شاهد و ایثارگر/ روابط عمومی/ نهاد رهبری/ حراست ریاست

. .طبق جدول ذیل، فرآیندهای مربوطه را انجام دهیدواحد اداری و نوع کاردر زمینه توجه



دانشجوهمیاریدرخواستاولیهتایید:دوممرحله

در صفحه اصلی بهستان، در قسمت 
بین جستجو بالای صفحه که تصویر ذره

را تایپ و کلید همیاردارد، کلمه 
enterرا بزنید.

تایید اولیه درخواستسپس گزینه 
.را کلیک فرماییدهمیاری دانشجو 

نامآن،ردیفدرکهاینشدهبررسیگزینهروی
آنلاقبوشماستواحدبهمربوطکهباشدمیدانشجویی

شدهدتاییحالتبهراآنونمودهکلیکاید،کردهثبترا
.ییدنماکلیکتغییراتاعمالرویسپسو.دهیدتغییر
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(کلیک بر روی علامت سوال. )اداری مربوط به خود را انتخاب نماییدواحد . 1

(کلیک بر روی علامت کشویی. )نوع کار را انتخاب نمایید. 2

.این قسمت گزینه تائید شده را انتخاب نمائیداز. 3

.دانشجو را وارد نماییدشماره . 4

.جستجو کلیک نماییدروی . 5

.دانشجو را وارد نماییدشماره . 6

.وارد نماییدکار را این قسمت نوع در . 7
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.شودتایید نهایی کلیک فرمایید تا تبدیل به عدم تایید روی گزینه .  10

. وارد نماییدرا را که مورد تایید شماست،دانشجوواقعیساعات کارکردکل میزان . 8

.اعمال تغییرات کلیک نماییدروی . 9
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در صفحه اصلی بهستان، در قسمت 
بین جستجو بالای صفحه که تصویر ذره

را تایپ و کلید همیار دارد، کلمه 
enterرا بزنید.

و ارجاع همیاری به دانشجسپس گزینه 
.کلیک فرماییدرا توسط واحدها 

1 واحدهاارجاع همیاری به دانشجو توسط : مرحله سوم



شجوداننامبهشباوحسابشمارهثبت:چهارممرحله
.دانشجو، از هر بانکی می تواند باشدشماره حساب بانکی . 1

.باشدبه نام خود دانشجو حساب فقط باید شماره . 2

شده چنانچه شماره حساب ثبت. صحت شماره حساب بانکی به نام دانشجو، با هر واحد می باشدتشخیص . 3
رداخت نبوده و متعلق به دانشجوی مورد نظر نباشد، حق الزحمه کار دانشجویی دانشجو، پدر بهستان صحیح 

.نشده و مسئولیت آن به عهده واحد مربوطه خواهد بود

نکته ها
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1
در صفحه اصلی بهستان، در قسمت 

بین جستجو بالای صفحه که تصویر ذره
را تایپ و کلید حسابدارد، کلمه 

enterرا بزنید.
ک شماره حساب بانثبت سپس گزینه 

.کلیک فرماییدرا دانشجو 

.نماییدواردرادانشجوییشماره.1

ک روی گزینه جستجو در پایین صفحه کلی. 2
.نمایید

عنوانبهملیبانک).کنیدانتخابراملیبانک.3
بهودانشجحساباگر.باشدمیفرضپیشبانک

(.ودبنخواهدمشکلیباشد،همدیگریبانکنام

.نماییدواردراحسابشماره.4

.نماییدواردراشباشماره.5

.نماییدکلیکتغییراتاعمالرویبر.6
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واحدهایی است که این جدول شامل نام 

یار به همکاری با دانشجو به عنوان هممجاز 

اب حد نصدانشجو هستند و همچنین شامل 

وسط قابل ثبت تظرفیت همیار دانشجویی 

.می باشدبهستان واحدها در 

ت ضروری است واحدها قبل از شروع به ثب

مجاز ابتدا ازبهستان، همیار دانشجویی در 

بودن واحد خود برای ثبت همیار 

و دانشجویی طبق این جدول، مطلع شده

ن تعداد ظرفیت مجاز خود را نیز طبق همی

.جدول مدنظر قرار دهند

جدول تصویب شده همیار دانشجویی


